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FICHE PRATIQUE

Créer une redirection de mail dans Gmail

A quoi sert cette fiche ?

* Recevoir automatiquement vos mails Gmail sur
une autre adresse

» Garder une copie sur Gmail ou non, selon votre
choix

» Configurer un filtre pour rediriger seulement cer-
tains messages

1. Pré-requis

* Compte Gmail connecté sur ordinateur (naviga-
teur web)

» Adresse de destination (celle qui recevra les
mails)

2. Ajouter I'adresse de redirection

1. Ouvrir Gmail (https://mail.google.com)

2. Cliquer sur Engrenage — Voir tous les
parameétres

3. Onglet Transfert et POP/IMAP

4. Section Transfert : cliquer sur Ajouter une
adresse de transfert

5. Saisir 'adresse de destination — Suivant —
Procéder

6. Gmail envoie un code de confirmation a
I'adresse de destination

7. Ouvrir la boite de destination, récupérer le code

8. Dans Gmail (méme onglet), saisir le code —
Vérifier

3. Activer (ou pas) le transfert global
Dans la méme page Transfert et POP/IMAP :

» Choisir Transférer une copie du courrier en-
trant vers I'adresse validée

* Option : Conserver la copie Gmail dans la
boite de réception (recommandé)

» Enregistrer les modifications

Astuce : si vous ne voulez transférer que
certains mails, laissez le transfert global
désactivé et utilisez un filtre (section suiv-
ante).

4. Rediriger seulement certains messages
(filtre)

1. Dans Gmail, cliquer sur la barre de recherche
puis sur Filtres de recherche (icéne entonnoir)

2. Renseigner un critére (expéditeur, objet, mots
clés, etc.)

3. Cliquer sur Créer un filtre

4. Cocher Transférer a et choisir 'adresse validée

5. (Option) Cocher Appliquer également aux
conversations correspondantes

6. Créer le filtre

5. Vérifier que cela fonctionne

» Envoyer un mail test vers votre adresse Gmail

« Vérifier qu'il arrive dans la boite de destination

« Vérifier la présence (ou non) de la copie dans
Gmail selon votre réglage

6. Désactiver ou supprimer le transfert

» Pour suspendre : Paramétres — Transfert et
POP/IMAP — Désactiver le transfert

» Pour supprimer I'adresse de transfert : méme
page, Supprimer 'adresse

* Pour un filtre : Parameétres — Filtres et
adresses bloquées — Supprimer




7. Points importants

* La redirection ne s’applique qu’aux nouveaux
mails (pas aux anciens)

* Si le code de confirmation n’arrive pas, vérifier
le spam de I'adresse de destination

» Conserver une copie dans Gmail est conseillé
pour éviter les pertes
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