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Mon calendrier d’entretien
Tous les gestes d’entretien sur une page. Gardez-la près de l’ordinateur et cochez au crayon ce qui est fait.
Le détail de chaque geste : outils.af-malzieu.fr, rubrique « Entretenir ».

Chaque semaine

□ Redémarrer l’ordinateur (choisir Redémarrer, pas Arrêter) et le téléphone.
□ Imprimante à jet d’encre : imprimer une page en couleur.

Chaque mois

Geste Ordinateur Téléphone, tablette

Faire les mises à jour (système et applications) [ ] [ ]
Vérifier la place libre [ ] [ ]
Vérifier la protection [ ] [ ]
Vérifier que les photos sont sauvegardées [ ] [ ]

Chaque année

□ Comptes : double authentification, numéro de secours, appareils connectés, mots de passe exposés.
□ Sauvegarde : ouvrir un fichier de la sauvegarde pour vérifier qu’elle fonctionne.
□ Programmes et applications : retirer ce qui ne sert plus.
□ Batterie du téléphone : vérifier son état.
□ Nettoyage : prise de charge du téléphone, clavier, aérations.
□ Box et Wi-Fi : placement, appareils connectés, abonnement.
□ Suivi du fabricant : l’appareil reçoit-il encore des mises à jour ?

Mes repères

• Date du dernier point annuel : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
• Ma sauvegarde se trouve : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..
• Fin des mises à jour de mon téléphone : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Une question ? Venez en parler à l’atelier.
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