
• Association Familiale du Malzieu-Ville et de ses alentours
• Atelier informatique - Version du 04/12/2025

[SD] Mémo participant - Ranger photos
et fichiers sur tablette
Ce mémo reprend l’essentiel de la séance. À garder près de vous
quand vous pratiquez.

Objectif de la séance (2 h) : apprendre à organiser
ses photos et fichiers sur tablette.

1. La galerie photos
Objectif : accéder à ses photos et les visualiser.

Ouvrir la galerie

• Android : toucher l’icône Photos ou Galerie
• iPad : toucher l’icône Photos

Visualiser une photo

1. Toucher la photo pour l’afficher en grand
2. Pincer/écarter pour zoomer
3. Glisser pour passer à la suivante

2. Supprimer des photos
Objectif : supprimer des photos et savoir les récupérer.

Supprimer une photo

1. Afficher la photo en grand
2. Toucher l’icône Corbeille
3. Confirmer

Supprimer plusieurs photos

1. Appui long sur une photo
2. Sélectionner les autres
3. Toucher Corbeille

La corbeille

• Les photos supprimées restent 30 jours dans la Corbeille
• On peut les récupérer pendant ce délai

3. Créer un album
Objectif : organiser ses photos par thème.

Sur Android

1. Ouvrir Photos/Galerie
2. Aller dans Albums
3. Toucher + Nouvel album
4. Donner un nom
5. Sélectionner les photos

Sur iPad
1. Ouvrir Photos
2. Aller dans Albums
3. Toucher + > Nouvel album
4. Donner un nom
5. Sélectionner les photos

4. Le gestionnaire de fichiers
Objectif : comprendre l’organisation des fichiers sur la tablette.

Ouvrir les fichiers
• Android : application Fichiers ou Mes fichiers
• iPad : application Fichiers

Les dossiers principaux
• DCIM : Photos de l’appareil photo
• Download : Fichiers téléchargés

• Documents : Documents divers

5. Créer un dossier et déplacer des fichiers
Objectif : organiser ses fichiers dans des dossiers.

Créer un dossier
1. Ouvrir l’application Fichiers
2. Toucher 3 points ou +
3. Choisir Nouveau dossier
4. Donner un nom

Déplacer un fichier
1. Appui long sur le fichier
2. Choisir Déplacer
3. Aller dans le dossier de destination
4. Toucher Déplacer ici

6. Petit lexique
• Galerie : application qui affiche toutes vos photos
• Album : groupe de photos organisées par thème
• Corbeille : endroit où vont les photos supprimées

(récupérables 30 jours)
• Fichier : document, photo, vidéo enregistré sur la tablette
• Dossier : “pochette” qui contient des fichiers
• DCIM : dossier où sont stockées les photos de l’appareil
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